CORSAB

Resolugéo n°12/2025

Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao de
diarias aos servidores e agentes politicos do
CORSAB.

A presidente do CORSAB,

servidores que por motivo de forca m

RESOLVE estabelecer pagamento de diarias aos
aior, em cumprimento de interesse publico necessitem
se deslocar para outras localidades, rjos seguintes termos:
CAPITULO |
Da Instituicdo das Diarias e da Mot
Art. 1°. Fica instituida no CORSAB a

vacgao

concessao de diarias a servidores e agentes publicos,

para o custeio de despesas de via
Monlevade, realizadas em carater ev

| — Para comparecer em reunioes, pf

Poderes da Unido, dos Estados, do [

de interesse do CORSAB,;

Il — Para a participagdo em encontro

ampliar conhecimento para aperfei¢
caso de agente publico, para aprin

funcgdes;

Secretaria Executiva do CORSAB;
IV — Para comparecer ao Tribuna
Municipais de outros Municipios, €
necessarias para o bom andamento
V. Para cobrir despesas dos agentes
deslocar para tratar de assuntos rela
§1° - As diarias se destinam a gastos
e despesas com estacionamento dg
§2° - Em qualquer das hipéteses pr

apresentar relatorio circunstanciado
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gens para fora do Municipio sede do mesmo — Jo&o
entual ou transitério, nos seguintes casos:
eviamente marcadas com autoridades de qualquer dos

Vistrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos

s, semindrios, cursos ou congressos, com o objetivo de
bar o desempenho de seu mandato parlamentar ou, no

woramento profissional e melhor desempenho de suas

Il — Para representar o CORSAB em eventos, por delegagédo outorgada pela Presidente ou

de Contas do Estado de Minas Gerais, a Camaras
a outros 6rg3os publicos, a fim de obter informacdes
das atividades do CORSAB;

politicos e servidores que eventualmente necessitem de
cionados ao CORSAB devidamente comprovadas.

com alimentacdo, sendo que a hospedagem, passagens

veiculo oficial serdo objeto de reembolso.

evistas nos incisos deste artigo, os beneficiarios deverao

de viagem, acompanhado de comprovantes que atestem




L
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arepresentacdo em eventos, palestras

. seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais como

certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o

interesse publico da viagem.
Art. 2°. A percepcdo de diarias de v

pagamento habitual dessa parcela ind

CAPITULO Il

Da Concessao das Diarias
Art. 3°. Os servidores e agentes public
previstos no artigo 1° desta Lei, faréo |

despesas com alimentagéo.

agem tera carater eventual ou transitério, vedado o

enizatoria.

os que se deslocarem da sede da CORSAB, nos casos

us a percepcéo de diarias de viagem para fazer face as

Paragrafo unico. Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei, quem, embora

transitoriamente ou sem remunerag
CORSAB.
Art. 4°. A concesséao de diarias fica cor

e financeira.

30, exerce cargo, emprego ou fungdo publica no

wdicionada a existéncia de disponibilidade orgcamentaria

Paragrafo Unico. As despesas de viagens seréo feitas por meio da rubrica “Diarias de Viagem”

e na dotagéo 18.122.0030.1001.33.90
Art. 5°. A competéncia para autorizar
Secretaria Executiva do CORSAB.
Paragrafo unico. Nos casos em
beneficiado com diarias, ou estiver af
competéncia prevista no caput deste
Art. 6°. O ato concessivo de diarias
agente publico ou servidor, o destin
afastamento e os valores das diarias

CAPITULO Il
Do Valor das Diarias

Art. 7°. A quantidade maxima de diar

.14.00 - Diarias de pessoal civil.

a concessdo de diarias é exclusiva do Presidente ou

ue a pessoa a qual foi delegada a atribuicédo — for
astado do servico, cabera ao Presidente do CORSAB a
artigo.

sera especifico para cada caso e indicara o nome do
o da viagem, a motivagéo, o periodo de duragéo do

concedidas.

ias de viagem a ser concedida aos agentes publicos e

servidores do CORSAB, durante cada més, sera de até 50% da remuneracao.

Paragrafo Unico. Na hipotese de
ultrapassado, o CORSAB néo podera
Art. 8°. Os valores das diarias de viag

| — Para locais até 30 km de distanc
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o percentual constante no caput deste artigo ser
complementar o valor em nenhuma hipotese.

em sdo fixados em:

a do Municipio sede do CORSAB, em que o servidor
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permaneca por periodo inferior a 04 horas, R$50,00 (cinquenta reais);

Il - Para locais até 30 km de distancia do Municipio sede do CORSAB, em que o servidor

permaneca por periodo superior a 04 horas, R$100,00 (cem reais);

lll - Para fora da Regido Metropolitana de Belo Horizonte, até 250 KM de distancia do

Municipio, R$ 150,00 (cento e cinquenta reais);

IV - Para distancia acima de 250 Km do Municipio, o valor de R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 9°. Quando o afastamento néo exigir pernoite fora da sede, sempre em razéo de interesse

publico, o agente ou servidor fara jus ao custeio prévio de hospedagem, preferencialmente e

obedecida a legislacdo de compras publicas, ou reembolso mediante a comprovacdo de

pagamento de hotel ou pousada por meio de nota fiscal ou recibo assinado, sendo que na

segunda hipétese o valor de um dia dIhospedagem nao podera ultrapassar 1/4 (um quarto)
do salario-minimo vigente na ocasiao.
Art. 10. As despesas de estacionamento particular ou publico serdo reembolsadas pelo

CORSAB mediante comprovagao de pagamento por meio de nota fiscal ou recibo assinado.

CAPITULO IV

Da Solicitagao das Diarias
Art. 12. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a solicitacéo de diaria
devera ser feita em até 48 (quarenta e|oito) horas antes da data da saida para a viagem, por
meio da utilizagdo de formulario préprio a ser disponibilizado pela Secretaria do CORSAB.
Paragrafo unico. A concessdo das diarias estad condicionada ao requerimento prévio pelo

beneficidrio e a autorizagdo de quem for delegada a atribuicdo —, que podera indeferir a

solicitacéo se entender que a viagem hao é de interesse publico relevante ou se verificar a

falta de disponibilidade financeira e orgamentaria do CORSAB.

CAPITULO V

Do Uso das Diarias
Art. 13. As diarias ndo serdo devidas nas hipoteses abaixo relacionadas:

| — Quando o deslocamento se der para localidade onde resida o servidor ou agente publico;
Il = Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com

alimentacao;

Art. 14. Constitui infragéo disciplinar gra
indevidamente, sem prejuizo de outras

ve, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria

sancdes previstas no ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo unico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento indevidos de

diarias de viagem o beneficiario, a auta
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ridade concedente e o ordenador de despesas.
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Art. 15. E vedado o reembolso de des
ainda que tal utilizacdo seja a sen

Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 16. O pagamento das diarias serz

pesas decorrentes da utilizagdo de veiculo particular,
ico CORSAB, nos termos do art. 18 da Lei de
4° da Constituicdo Federal.

1 efetuado mediante regime de adiantamento, com a

realizacdo de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n.

4.320/64.

Art. 17. Deverao ser formalizados pro
menos, com os documentos e informag
| — Formulario preenchido pelo requere
quantidade e o valor total de diarias sol
CORSAB;

Il — Relatério circunstanciado que de

regulamentares do cargo e as atividade

cessos para a concessao de diarias, instruidos, pelo
0es a seguir indicados:
nte, indicando o motivo do afastamento, a duracéo, a

icitado, conforme modelo fornecido pela Secretaria do

monstre a existéncia de nexo entre as atribuicées

>s realizadas na viagem;

Il - indicagé@o do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para embarque e

desembarque;
IV — Deferimento do pedido, confirma
diarias e o respectivo valor;
V - Nota ou comprovante de empenho o
Paragrafo Unico — Na hipétese de néao ¢
a quantidade de dias de efetivo afastan
os dados e documentos relativos a redy
de diarias ndo utilizadas ou, alternativa

do valor devido.

CAPITULO VI

Da Prestagao de Contas
Art. 18. Em todos os casos de receb
beneficiario das diarias é obrigado a ap
de 3 (trés) dias uteis subsequentes ao 1
providenciado pela Secretaria do CORS

ando ou retificando expressamente a quantidade de

u de subempenho da despesa e recibo do interessado.
oincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e
nento, serdo juntados aos processos correspondentes
1cao do periodo inicialmente considerado e devolugéo

imente, a ampliagdo do periodo e a complementacao

imento de diarias de viagem previstos nesta Lei, o
resentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo
etorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario
SAB.

Paragrafo unico. Em caso de comprovacao de que o beneficiario recebeu diarias em excesso,

este ficara sujeito ao desconto integral
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da(s) diaria(s) indevidas em folha de pagamento, sem
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prejuizo da sangao prevista no artigo 16 e das demais sangdes cabiveis.

Art. 19. A responsabilidade pelo contrple das viagens e das presta¢des de contas sera do
solicitante, e cabera a Secretaria Executiva, ou a quem for delegada a atribuicdo, a
fiscalizacéo e o pagamento.
§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com esta Lei respondera,
solidariamente com o beneficiado, pela reposicéo da importancia indevidamente paga, sem
prejuizo das sangdes previstas em Lei.
Art. 20. As informacdes relativas as despesas com viagens deveréo ser inseridas no sistema
informatizado de controle interno do CORSAB.

Art. 21. Incumbe ao responsavel em fazer o pagamento, o dever de preencher no sistema as
informagbes relativas as despesas c¢om didrias de viagem, hospedagem e passagens
mediante elaboracdo de relatério mensal que indique o nome do beneficiario, o total
dispendido com diarias, a data inicial e final do afastamento, a motivacdo do afastamento,
bem como informar se os beneficiarios|prestaram contas do afastamento.

Art. 22. Independentemente da determinagdo prevista no artigo anterior, é obrigatéria a
divulgagéo mensal de relatério circunstanciado explicitando os gastos com diarias de viagens,
hospedagem e passagens concedidas pelo CORSAB no portal da transparéncia.

Paragrafo unico. O relatério mencionadp no caput devera conter, no minimo, o nome completo
do beneficiario, o periodo do afastamento, a justificativa do afastamento, e o valor total
dispendido pelo CORSAB.

CAPITULO VIII
Disposi¢goes Finais
Art. 23. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por conta de verbas préprias
consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e suplementadas se necessario.
Art. 24. A secretaria executiva, tomara todas as demais providéncias administrativas, juridicas,
orgamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, necessarias ao fiel cumprimento desta Lei.
Art. 25. Os casos omissos nesta Lei sefdo regulamentados por portaria.
Art. 26. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao.
Joao Monlevade, 15 de outubro de 2025.
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Resolugdo n°12/2025

Dispde sqbre as viagens oficiais ¢ a concessdo
de diarias aos servidores e agentes politicos do
CORSAB,.

A presidente do CORSAB, RESOLVE estabelecer pagamento
de diarias aos servidores que por motivo de forga maior, em
cumprimento de interesge publico necessitem se deslocar para
outras localidades, nos sgguintes termos:

CAPITULO I
Da Institui¢do das Diarigs e da Motivagao

Art. 1°. Fica instituida ho CORSAB a concessdo de diarias a
servidores e agentes piblicos, para o custeio de despesas de
viagens para fora do | Municipio sede do mesmo — Jodo
Monlevade, realizadas ¢m carater eventual ou transitorio, nos
seguintes casos:
I — Para comparecer em reunides, previamente marcadas com
autoridades de qualquer] dos Poderes da Uni#o, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de
interesse do CORSAB;
1l — Para a participagdp em encontros, semindrios, cursos ou
congressos, com o objetivo de ampliar conhecimento para
aperfeigoar o desemperho de seu mandato parlamentar ou, no
caso de agente publicp, para aprimoramento profissional e
melhor desempenho de suas fungdes;

III — Para representar ¢ CORSAB em eventos, por delegagdo
outorgada pela Presidente ou Secretaria Executiva do
CORSAB;
IV — Para comparecer] ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, a CAmarps Municipais de outros Municipios, € a
outros 6rgdos publicos, a fim de obter informagoes necessarias
para o bom andamento (das atividades do CORSAB;

V. Para cobrir despesas dos agentes politicos e servidores que
eventualmente necessifem de deslocar para tratar de assuntos
relacionados a0 CORSAB devidamente comprovadas.

§1° - As didrias se destinam a gastos com alimentago, sendo
que a hospedagem, pagsagens e despesas com estacionamento
do veiculo oficial serdd objeto de reembolso.

§2° - Em qualquer dgs hipoteses previstas nos incisos deste
artigo, os beneficifirios deverdo apresentar relatorio
circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que

atestem a representa
cursos ou visitas a
atestados de visita ou
comprovar o interesse
Art, 2°. A percepgao d
ou transitorio, vedady

50 em eventos, palestras, semindrios,
autoridades, tais como certificados,

qualquer outro documento que venha a

publico da viagem.

b diarias de viagem tera carater eventual

b o pagamento habitual dessa parcela

indenizatéria.

CAPITULO II
Da Concesséo das Didrias

Art. 3°. Os servidores |e agentes pablicos que se deslocarem da
sede da CORSAB, nds casos previstos no artigo 1° desta Lei,
fardo jus & percepgdo|de diarias de viagem para fazer face as
despesas com alimentggao.

Parégrafo tnico. Conpidera-se agente publico, para os efeitos
desta Lei, quem, embgra transitoriamente ou sem remuneragio,
exerce cargo, empregq ou funcdo ptblica no CORSAB.

Art. 4°. A concessdo fle diarias fica condicionada & existéncia
de disponibilidade orgamentaria e financeira.

https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/4627DDC1/d Q4fcaciabbe73c38b159fecde3ab8bd294fc4cfaB6e73c38b1 59fecde3ab8b 1/4
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Paréagrafo Ginico. As despgsas de viagens serdo feitas por meio
da rubrica “Di4rias | de Viagem” e mna dotagdo
18.122.0030.1001.33.90.1{4.00 - Diérias de pessoal civil.

Art. 5°. A competéncia pgra autorizar a concessdo de diarias €
exclusiva do Presidente oy Secretaria Executiva do CORSAB.
Parigrafo inico. Nos casgs em que a pessoa a qual foi delegada
a atribuigdo — for benefidiado com didrias, ou estiver afastado
do servigo, caberd ao Pr¢sidente do CORSAB a competéncia
prevista no caput deste arfigo.

Art. 6°. O ato concessivd de diarias seré especifico para cada
caso e indicara o nome dq agente publico ou servidor, o destino
da viagem, a motivagdo, ¢ periodo de duragdo do afastamento e
os valores das diarias congedidas.

CAPITULO III

Do Valor das Diérias
Art. 7°. A quantidade maxima de didrias de viagem a ser
concedida aos agentes publicos e servidores do CORSAB,
durante cada més, sera dg ate 50% da remuneragao.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o percentual constante no
caput deste artigo ser uftrapassado, o CORSAB ndo podera
complementar o valor enf nenhuma hipdtese.

Art. 8°. Os valores das difirias de viagem so fixados em:

[ — Para locais até 30 km de distdncia do Municipio sede do
CORSAB, em que o seryidor permanega por periodo inferior a
04 horas, R$50,00 (cinquenta reais);

II — Para locais até 30 km de distancia do Municipio sede do
CORSAB, em que o servidor permanega por periodo superior a
04 horas, R$100,00 (cer reais);

11 — Para fora da Regidq Metropolitana de Belo Horizonte, até
250 KM de distincia |do Municipio, RS 150,00 (cento e
cinquenta reais);
IV — Para distancia acimg de 250 Km do Municipio, o valor de
RS 200,00 (duzentos reals).

Art. 9°. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede,
sempre em razdo de intefesse plblico, o agente ou servidor fara
jus ao custeio prévio de hospedagem, preferencialmente e
obedecida a legislagdo|de compras publicas, ou reembolso
mediante a comprovagdio de pagamento de hotel ou pousada
por meio de nota fiscgl ou recibo assinado, sendo que na
segunda hipétese o valof de um dia de hospedagem ndo podera
ultrapassar 1/4 (um qparto) do saldrio-minimo vigente na
ocasido.

Art. 10. As despesas d¢ estacionamento particular ou publico
serdo reembolsadas pelp CORSAB mediante comprovagdo de
pagamento por meio de pota fiscal ou recibo assinado.

CAPITULO IV
Da Solicitagdo das Diérias

Art. 12. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente
justificada, a solicitagdp de diaria devera ser feita em até 48
(quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem,
por meio da utilizagdo de formulério proprio a ser
disponibilizado pela Segretaria do CORSAB.

Paragrafo Gnico. A congessdo das diérias estd condicionada ao
requerimento prévio pelo beneficidrio e & autorizagdo de quem
for delegada a atribuigjo —, que podera indeferir a solicitagd@o
se entender que a viaggm ndo ¢ de interesse publico relevante
ou se verificar a falta de disponibilidade financeira e
orcamentaria do CORSAB.

CAPITULO V

Do Uso das Didrias
Art. 13. As didrias n
relacionadas:

I - Quando o deslocanjento se der para localidade onde resida
o servidor ou agente piblico;

[I — Cumulativamenfe com outra retribuigdo de carater
indenizatério de despesas com alimentagao;

Art. 14. Constitui infrdgdo disciplinar grave, punivel na forma
da lei, conceder ou recgber didria indevidamente, sem prejuizo
de outras sangdes previstas no ordenamento juridico brasileiro.
Pardgrafo tinico. Resppndem solidariamente pela concessdo e
recebimento indevidos|de diarias de viagem o beneficiério, a

o serdo devidas nas hipoOteses abaixo

bafcacfaBBe73c38b159fecde3ab8bd294fc4cfab6e73c38b159fecde3ab8b
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autoridade concedente e o

Art. 15. E vedado ¢ req
utilizagdo de veiculo part
servico CORSAB, nos
Responsabilidade Fiscal
Federal.

CAPITULO VI

Do Pagamento das Didrias

Art. 16. O pagamento
regime de adiantamento,

ordenador de despesas.

mbolso de despesas decorrentes da
icular, ainda que tal utilizagdo seja a
termos do art. 18 da Lei de
e do art. 39, §4° da Constitui¢do

as didrias serd efetuado mediante
com a realizagdo de empenho prévio

por estimativa, nos termps do artigo 68 da Lei Federal n.

4.320/64.

Art. 17. Deverdo ser formalizados processos para a concessdo

de didrias, instruidos, p

elo menos, com os documentos e

informagGes a seguir indidados:

I — Formulério preenchidg
do afastamento, a duracj

do CORSAB;
IT — Relatério circunstand
nexo entre as atribuigd
atividades realizadas na vi
Il - indicagdo do meio
horérios previstos para em
IV — Deferimento do p|

pelo requerente, indicando o motivo
0, a quantidade e o valor total de

didrias solicitado, conforme modelo fornecido pela Secretaria

iado que demonstre a existéncia de
bs regulamentares do cargo e as
agem;

de transporte a ser utilizado e dos
barque e desembarque;

edido, confirmando ou retificando

expressamente a quantidade de didrias e o respectivo valor;
V - Nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da
despesa e recibo do interessado.

Paragrafo tinico — Na hi

potese de ndo coincidéncia entre a

quantidade de diarias co
efetivo  afastamento,
correspondentes os dados

cedida e a quantidade de dias de
erdo  juntados aos  processos
documentos relativos a reducdo do

periodo inicialmente consfderado e devolugio de diarias ndo

utilizadas ou, alternativa
complementagio do valor

CAPITULO VII

Da Prestagdo de Contas
Art. 18. Em todos os ¢
viagem previstos nesta

ente, & ampliagdo do periodo e a
evido.

sos de recebimento de diarias de
ei, o beneficidrio das diarias é

obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no

prazo de 3 (trés) dias ut
devendo, para isso, utiliz
Secretaria do CORSAB.

is subsequentes ao retorno a sede,
r o formuldrio providenciado pela

Pardgrafo tnico. Em cgso de comprovagio de que o

beneficiario recebeu didri
desconto integral da(s)
pagamento, sem prejuizo
demais sangdes cabiveis.

em excesso, este ficard sujeito ao
didria(s) indevidas em folha de
sangdo prevista no artigo 16 e das

Art. 19. A responsabilidade pelo controle das viagens e das

prestagoes de contas serd

do solicitante, e cabera a Secretaria

Executiva, ou a quem for dglegada 2 atribuigo, a fiscalizagdo e

0 pagamento.
§1°. A autoridade que
desacordo com esta Lei

conceder ou arbitrar didrias em
respondera, solidariamente com o

beneficiado, pela reposigfio da importdncia indevidamente
paga, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei.

Art. 20. As informacdes
deverdo ser inseridas no
interno do CORSAB.

relativas as despesas com viagens
pistema informatizado de controle

Art. 2]. Incumbe ao resppnsével em fazer o pagamento, o

dever de preencher no s
despesas com didrias de
mediante elabora¢io de re
do beneficidrio, o total dis
final do afastamento, a mol
informar se os beneficiarios
Art. 22. Independentementd
anterior, ¢ obrigatéria a
circunstanciado explicitand
hospedagem e passagens c
da transparéncia.

https://iwww.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/4627DDC1/d294fc4

iptema as informacdes relativas as
viagem, hospedagem e passagens
atorio mensal que indique o nome
endido com didrias, a data inicial e
tivagdo do afastamento, bem como
prestaram contas do afastamento.

da determinagdo prevista no artigo
divulgagdo mensal de relatorio
D 0s gastos com didrias de viagens,
pncedidas pelo CORSAB no portal
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Pardgrafo tnico. O relafério mencionado no caput devera
conter, no minimo, o nomg coinpleto do beneficidrio, o periodo
do afastamento, a justificptiva do afastamento, e o valor total
dispendido pelo CORSAR,.

CAPITULO VIII
Disposi¢des Finais
Art. 23. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
correrdo por conta de| verbas proprias consignadas no
orgamento vigente, criadaf se inexistentes, e suplementadas se
necessario.
Art. 24. A secretaria egecutiva, tomara todas as demais
providéncias  administrgtivas, juridicas, orgamentarias,
financeiras, contdbeis |e fiscais, necessarias ao fiel
cumprimento desta Lei.
Art. 25. Os casos omissoq nesta Lei serdo regulamentados por
portaria.
Art. 26. Revogadas as disposigdes em contrério, esta Lei entra
em vigor na data de sua pyblicacio.

Jodo Monlevade, 15 de oufubro de 2025.

SAMANTHA  APARE(IDA  DE AVILA COSTA
MAGALHAES
Presidente do CORSAB
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